
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لائحت وآليت التحقق من وصىل التبرع من المتبرع إلى 

 المستفيد النهائً

 (تبرع عينً  – تبرع نقدي)
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 انٓذف

ٔرنك نضًبٌ . ٌجت اتجبعٓب عُذ تتجع انُقذ يٍ انًتجشع نهًستفٍذ تٓذف ْزِ انلائحخ إنى تحذٌذ الإجشاءاد ٔانضٕاثظ انتً

 .انشفبفٍخ ٔانُضاْخ فً إداسح الأيٕال

 انظلاحٍبد

 .ٌكٌٕ يسؤٔلاً عٍ تُفٍز ْزِ انلائحخ انًسؤٔل انتُفٍزي ثتٕجٍّ الأقسبو انًعٍُخ فً انجًعٍخ أٔ يٍ ٌُٕة عُّ

 الإجشاءاد

  انجُكًاستلاو انتجشع : أٔلاً 

ع  -1 ي النقد من المتبر
 تلق 

عُذ تهقً انُقذ يٍ انًتجشع، ٌجت عهى يٕظف قسى انًحبسجخ انتحقق يٍ ٌْٕخ انًتجشع، ٔتسجٍم ثٍبَبتّ انشخظٍخ، ٔقًٍخ 

 انتجشع َٕٔع انتجشع ٔششطّ إٌ ٔجذ 

عإصدار   -2  سند قبض للمتبر

 :ٌتضًٍ انجٍبَبد انتبنٍخثبنتجشع نهًتجشع،  سُذ قجضٌجت إطذاس 

 ، سقى انٌٕٓخ أٔ الإقبيخ، قًٍخ انتجشع، تبسٌخ انتجشع، ٔششط انتجشع إٌ ٔجذ اسى انًتجشع
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ع ف  تسجيل وتقييد هذا التبر

 .ٌجت تسجٍم انتجشع فً سجلاد انجًعٍخ، ٔرنك نضًبٌ تتجعّ ثسٕٓنخ

 : استلاو انتجشع انعًٍُ : ثبٍَبً     

ع  -1 عات العينية من المتبر ي التبر
 تلق 

عُذ تهقً انتجشع انعًٍُ يٍ انًتجشع، ٌحت عهى يٕظف انًستٕدع انتحقق يٍ ٌْٕخ انًتجشع ٔتسجٍم ثٍبَبتّ انشخظٍخ 

 (َٕع انًٕاد ٔكًٍتٓب ٔ حبنتٓب)ٔتفبطٍم انتجشع انعًٍُ 

ع  -2  إصدار إيصال للتبر

 :ٌجت إطذاس إٌظبل ثبنتجشع نهًتجشع، ٌتضًٍ انجٍبَبد انتبنٍخ

 اسى انًتجشع، سقى انٌٕٓخ أٔ الإقبيخ، قًٍخ انتجشع، تبسٌخ انتجشع، ٔششط انتجشع إٌ ٔجذ 
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ع ف  تسجيل وتقييد التبر

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 
 

ٌجت عهى انجًعٍخ تشكٍم نجُخ نتقٍٍى انتجشعبد انعٍٍُخ ٔ تشسم نقسى انًحبسجخ لإضبفتٓب فً سجم انتجشعبد انعٍٍُخ ٔرنك 

 .نضًبٌ تتجعٓب

 تٕصٌع انُقذ عهى انًستفٍذٌٍ

ٌجت تٕصٌع انُقذ عهى انًستفٍذٌٍ ٔفقبً نهًعبٌٍش انًحذدح يٍ قجم انجًعٍخ ٔفق دساسخ الاحتٍبج نهًستفٍذٌٍ ٔثحست انفئبد 

 .تعًٍذ انجٓبد انعلاجٍخ انًعتًذحٔانخذيبد انًُظٕص عهٍٓب فً لائحخ خذيبد انًستفٍذٌٍ ٔآنٍخ انتحقق يُٓى ٌٔتى 

 

 انعًٍُ عهى انًستفٍذٌٍ تٕصٌع انتجشع

انظشف يٍ قجم سُذاد ٌتى تٕصٌع انتجشعبد انعٍٍُخ ٔفق دساسخ الاحتٍبج نهًستفٍذٌٍ يٍ قجم انقسى انًختض، ٔتظذس 

أيٍٍ انًستٕدع ٔفق يب ْٕ يقشس فً انلائحخ انًبنٍخ عهى أٌ ٌسجم اسى انًستفٍذ ٔسقى ٌْٕتّ ٔانًٕاد انعٍٍُخ انتً استهًٓب 

 .ٔتبسٌخ الاستلاو

 

ًْ عًهٍخ تتضًٍ عذح خطٕاد تٓذف إنى ضًبٌ استخذاو انتجشع  :آنٍخ انتحقق يٍ ٔطٕل انتجشع نهًستفٍذ انُٓبئً

 . ثبنطشٌقخ انًُبسجخ ٔانشفبفخ

 :تتًثم ْزِ انخطٕاد فًٍب ٌهً

ي واحتياجاته وموقعه ومعلومات الاتصال به.  -
 تحديد هوية المستفيد النهائ 

ي قاعدة  -
 
ي ف

ع وموعد تسليمه. تسجيل المستفيد النهائ   بيانات الجمعية وإرسال رسالة تأكيد له بتفاصيل التبر

 تعيي   موظف مسؤول عن متابعة عملية التوصيل والتسليم والتقييم.  -

يكة المحلية لضمان سرعة وأمان عملية النقل والتخزين والتوزي    ع.  -  التنسيق مع الجهات الشر

ع و  - ي بموعد وصول التبر
 طريقة استلامه. إرسال رسالة للمستفيد النهائ 

ع من خلال طلب إرسال صورة، أو فيديو، أو شهادة توقيع ،أو رسالة  - ي للتبر
التحقق من استلام المستفيد النهائ 

 شكر أو نموذج استلام. 

ه على  - ع ومدى تأثب  ي عن التبر
إجراء مقابلات أو استبيانات أو زيارات ميدانية لتقييم مدى رضا المستفيد النهائ 

 حالته وظروفه. 

كاء والجمهور. إع -  داد تقارير دورية عن نتائج عملية التحقق وإرسالها للجهات المانحة والشر
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